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                 Κέντρο Κοινότητας Δήμου Χίου 

 
        
 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ : Γραφικής Ύλης & λοιπών υλικών γραφείου 2023 

 
 

Τ Ε Χ Ν Ι Κ Η  Ε Κ Θ Ε Σ Η  
 
Με την παρούσα μελέτη προβλέπεται να γίνει προμήθεια ειδών γραφικής ύλης & υλικών γραφείου 
για τις ανάγκες του Κέντρου Κοινότητας Δήμου Χίου. 

Συγκεκριμένα θα γίνει προμήθεια σε διάφορα είδη γραφικής ύλης & λοιπών υλικών γραφείου, με 
προϊόντα υψηλής ποιότητας, γνωστών κατασκευαστικών οίκων για τις ανάγκες του Κέντρου 
Κοινότητας Δήμου Χίου. 

Τα είδη προς προμήθεια θα παραδίδονται, τμηματικά και έως εξαντλήσεως των ποσοτήτων, σύμφωνα 
πάντα με τις ανάγκες των Υπηρεσιών και τις εντολές παραγγελίας του Τμήματος Αποθήκης & 
Προμηθειών του Δήμου. Τα είδη θα παραδίδονται αυθημερόν ή το πολύ την επόμενη εργάσιμη από 
τον ανάδοχο στις κατά τόπους Υπηρεσίες σύμφωνα με τις εντολές παραγγελίας. 

Επειδή από τη φύση της σύμβασης, δεν μπορούν να προβλεφθούν επακριβώς οι ανάγκες για τις 
ακριβείς ποσότητες των ειδών που θα απαιτηθούν από τις  υπηρεσίες καθ’ όλη τη διάρκειά της ένα (1) 
έτος, οι αναφερόμενες ποσότητες είναι ενδεικτικές και μπορεί να αυξηθούν ή να μειωθούν, χωρίς 
ωστόσο να προκληθεί υπέρβαση της κατακυρωθείσας αξίας της οικείας σύμβασης. 

Στην οικονομική προσφορά που θα υποβάλλουν οι υποψήφιοι οικονομικοί φορείς θα πρέπει να 
αναγράφουν τιμή μονάδας με ακρίβεια δύο δεκαδικών ψηφίων ώστε να εξασφαλίζεται η σωστή 
αποτύπωση της τιμής τους στο πληροφοριακό σύστημα του Δήμου.  

Προβλέπεται να εκτελεσθεί με τη διαδικασία της Απευθείας Ανάθεσης, σύμφωνα με το άρθρο 118 του       
Ν. 4412/2016. 

Η προμήθεια γραφικής ύλης & λοιπών υλικών γραφείου σύμφωνα με τον πίνακα που ακολουθεί, έχει 
ενδεικτικό προϋπολογισμό 1.082,54€ ευρώ (συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 17%).  

Στον Δημοτικό Προϋπολογισμό έτους 2023 του Δήμου Χίου στον ΚΑ: 60-6612.001 «Προμήθεια Ειδών 

Βιβλιοπωλείου για ανάγκες Κέντρου Κοινότητας» υπάρχει εγγεγραμμένη πίστωση ύψους 3.000,00. 

 

 

 
 



 

Σελίδα 2 από 7 

 
 

 
 
 
 

Τ Ε Χ Ν Ι Κ Ε Σ  Π Ρ Ο Δ Ι Α Γ Ρ Α Φ Ε Σ  
 

Όλα τα είδη Γραφικής Ύλης & υλικών γραφείου πρέπει να είναι καινούργια και αμεταχείριστα, να 

είναι γνωστού κατασκευαστικού οίκου υποχρεωτικά με ποινή αποκλεισμού. Στη διαδικασία θα 

γίνονται δεκτές προσφορές για το σύνολο των ειδών της προμήθειας. Προσφορά που δεν θα αφορά 

το σύνολο των ειδών της προμήθεια αλλά επιμέρους ειδή αυτής θα απορρίπτεται ως μη αποδεκτή. 

Οι προδιαγραφές των προσφερομένων ειδών Γραφικής Ύλης & λοιπών υλικών γραφείου πρέπει να 

καλύπτουν τις κατωτέρω προδιαγραφές: 

 
1. Ανταλλακτικά συρραπτικού No 126 (μεγάλο) 

Ανταλλακτικά συρραπτικών μεταλλικά μεγάλου μεγέθους No 126 (24/6), (10x1000 τεμάχια ανά 
πακέτο) ικανά να συρράψουν τουλάχιστον 20 φύλλα των 80 γραμμαρίων, ενδεικτικού τύπου RO-
MA ή MAESTRO. 

 
2. Ανταλλακτικά συρραπτικού No 128 (μεγάλο) 

Ανταλλακτικά συρραπτικών μεταλλικά μεγάλου μεγέθους No 128 (24/8)  (5x2000 τεμάχια ανά 
πακέτο) ικανά να συρράψουν τουλάχιστον 30 φύλλα των 80 γραμμαρίων, ενδεικτικού τύπου RO-
MA ή MAESTRO. 

 
3. Ανταλλακτικά συρραπτικού No 64 (μικρό) 

Ανταλλακτικά συρραπτικών μεταλλικά μικρού μεγέθους No 64 (2000 / 64)  (10x2000 τεμάχια ανά 
πακέτο) ικανά να συρράψουν τουλάχιστον 10 φύλλα των 80 γραμμαρίων, ενδεικτικού τύπου RO-
MA ή MAESTRO. 

 
4. Αποσυρραπτικό εγγράφων με λαβή τύπου πένσας 

Αποσυρραπτικό εξ’ ολοκλήρου μεταλλικό, χρωμιομένο, με λαβή χειρός τύπου πένσας. 
 

5. Αποσυρραπτικό εγγράφων τύπου «Καβουράκι» 
Αποσυρραπτικό μικρό τύπου Καβουράκι 

 
6. Βάση σελοτέιπ 

Βάση για σελοτέιπ. 
 
7. Βιβλίο με χοντρό εξώφυλλο (φυλλάδα ριγέ) 

Βιβλίο με χοντρό εξώφυλλο για περισσότερη ανθεκτικότητα στη χρήση, 200 σελίδων απλό με 
γραμμές. 

 
8. Γόμα λευκή 

Ελαστική λευκή γόμα κατασκευασμένη από συνθετικό καουτσούκ σε χάρτινο στέλεχος με μήκος 
τουλάχιστον 5cm. Να αφαιρεί το μολύβι από όλες τις επιφάνειες γραφής με μικρή πίεση και 
ελάχιστα απορρίμματα, χωρίς να αφήνει ίχνη και μουτζούρες. 

 
9. Διαφάνειες ζελατίνες ντοσιέ Α4 τύπου «Π» 

Ζελατίνες - διαφάνειες με 11 τρύπες, πλαστικές Α4  Νο 4 για ντοσιέ αρχειοθέτησης, τύπου Π 
αρίστης ποιότητας, πάχους  τουλάχιστον 0,04mm. 
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10. Διαχωριστικά θεμάτων Α4 

Διαχωριστικά θεμάτων Α4, χρωματιστά των 20 θεμάτων για φακέλους - ντοσιέ αρχειοθέτησης. 
 
11. Διορθωτικό ταινίας 

Διορθωτικό ταινίας (ποντίκι), μικρού μεγέθους το πλάτος της ταινίας 5,0mm και μήκος 6m, αρίστης 
ποιότητας. 

 
12. Διορθωτικό υγρό σετ με διαλυτικό Διορθωτικό λευκό σε υγρή μορφή σε συσκευασία με διαλυτικό, 

αρίστης ποιότητας. 
 

13. Κόλλα stick  
Κόλλα σε stick, χωρίς διαλύτες βάρους 20-22gr. 

 
14. Λαστιχάκια Φαρδιά 

Λαστιχάκια φαρδιά διαστάσεων 120 Χ 10 χιλ. για συγκράτηση φακέλων σε συσκευασία σακούλας ή 
πακέτου 100γρ. 

 
15. Λαστιχάκια Λεπτά 

Λάστιχα λεπτά διαστάσεων 75 Χ 1,5 Χ 1,5 χιλ. για συγκράτηση εγγράφων σε συσκευασία σακούλας 
ή πακέτου 50 γρ. 
 

16. Μαρκαδόρος ανεξίτηλος 
Μαρκαδόρος ανεξίτηλος για εγγραφή πάνω σε πολλά είδη επιφανειών (όπως CD, ζελατίνα, χαρτί)  
ανεξίτηλος με ακίδα 2,5 – 3 χιλ χρώματος μαύρου. 

 
17. Μαρκαδόροι φωσφοριζέ υπογραμμιστές 

Μαρκαδόρος φωσφοριζέ υπογράμμισης (highlighter) διαφόρων χρωμάτων, αρίστης ποιότητας 
ενδεικτικού τύπου STABILO. 

 
18. Μελάνι ταμπόν Μπλε 

Μελάνι για ταμπόν σφραγίδων χρώματος Μπλε, αρίστης ποιότητας. 
 
19. Μπαταρίες ΑΑ 

Μπαταρίες αλκαλικές μεγέθους ΑΑ κατά προτίμηση γνωστού κατασκευαστικού οίκου 
(προϋπολογισμός για 4 τεμάχια). 

 
20. Μπαταρίες ΑΑΑ 

Μπαταρίες αλκαλικές μεγέθους ΑΑΑ κατά προτίμηση γνωστού κατασκευαστικού οίκου 
(προϋπολογισμός για 4 τεμάχια). 

 
21. Ντοσιέ με έλασμα 

Ντοσιέ πλαστικούς με διαφανές εξώφυλλο μπροστά και πίσω πλαστικό διάφορα χρώματα, 
εσωτερικά να έχει έλασμα, ενδεικτικού τύπου REPORT FILE A4, αρίστης ποιότητας. 
 

22. Ξύστρα μεταλλική 
Μεταλλική ξύστρα για ξύλινο μολύβι γραφής μολυβιού με 1 τρύπα. Σε πλαστικό κουτάκι 
μεταφοράς με 2 ανταλλακτικές λεπίδες, αρίστης ποιότητας ενδεικτικού τύπου EISEN ή MOR ή 
M+R. 
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23. Περφορατέρ – Διακορευτής 

Περφορατέρ - διακορευτής εγγράφων, μεσαίου μεγέθους με οδηγό διάτρησης, μεταλλικός 
διάτρησης τουλάχιστον 30 φύλλων. 
 

24. Σελιδοδείκτες αυτοκόλλητοι 
Αυτοκόλλητοι σελιδοδείκτες νάιλον διαφόρων χρωμάτων τύπου Post it διαστάσεων τουλάχιστον 
5x12x50mm. 
 

25. Σελοτέιπ 
Σελοτέιπ τύπου Scotch για συγκράτηση σχεδίων,  χρώματος γαλακτώδες, αρίστης ποιότητας 19χιλ. 
Χ 33μ. 

 
26. Σκαφάκι εγγράφων Α4 

Σκαφάκι πλαστικό αρχειοθέτησης εγγράφων Α4 σε διάφανη ή μαύρη απόχρωση. 
 
27. Στυλό διαρκείας Κόκκινος 

Στυλό διαρκείας τύπου ballpoint κόκκινο 1,0mm, ενδεικτικού τύπου Bic. 
 
28. Στυλό διαρκείας Μαύρος 

Στυλό διαρκείας τύπου ballpoint μαύρο 1,0mm, ενδεικτικού τύπου Bic. 
 
29. Στυλό διαρκείας Μπλε 

Στυλό διαρκείας τύπου ballpoint μπλε 1,0mm, ενδεικτικού τύπου Bic. 
 
30. Συνδετήρες μεταλλικοί Νο3 

Συνδετήρες μεταλλικοί, αρίστης ποιότητας και αντοχής, μήκους 29mm και πάχος σύρματος 
τουλάχιστον >0,9mm ενδεικτικού τύπου VETO Νο3 σε πακέτο των 100 τεμαχίων. 

 
31. Συνδετήρες μεταλλικοί Νο4 

Συνδετήρες μεταλλικοί, αρίστης ποιότητας και αντοχής, μήκους 33mm και πάχος σύρματος 
τουλάχιστον 0,9mm ενδεικτικού τύπου VETO Νο4 σε πακέτο των 50 τεμαχίων. 

 
32. Συνδετήρες μεταλλικοί Νο5 Συνδετήρες μεταλλικοί, αρίστης ποιότητας και αντοχής, μήκους 

46mm και πάχος σύρματος τουλάχιστον 0,9mm ενδεικτικού τύπου VETO Νο5 σε πακέτο των 50 
τεμαχίων. 
 

33. Συνδετήρες μεταλλικοί Νο7 Συνδετήρες μεταλλικοί, αρίστης ποιότητας και αντοχής, μήκους 
78mm και πάχος σύρματος τουλάχιστον 1,9mm ενδεικτικού τύπου VETO Νο7 σε πακέτο των 50 
τεμαχίων. 

 
34. Συρραπτικό (Μικρό) 

Συρραπτικό μεταλλικό αρίστης ποιότητας και αντοχής, ενδεικτικού τύπου Parva 64 ή Europlier 6 
μικρά μεγέθους 64 (2000/64) με δυνατότητα συρραφής 12 φύλλων. 

 
35. Ταινίες συσκευασίας 

Ταινίες συσκευασίας μεγάλου πλάτους 48-50χιλ και 50-60 μέτρα μήκος, χρωματισμός καφέ ή 
διάφανο. 

 
36. Ταμπόν για σφραγίδες 

Ταμπόν μελάνης μπλε για σφραγίδες σε μεταλλική θήκη μέγεθος Νο2 ή Νο3. 
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37. Φακαρόλα με κορδόνι 

Φακαρόλα αρχειοθέτησης, χρώματος μπλε, ενισχυμένου τύπου με άσπρο κορδόνι και μπεζ ανοιχτή 
ράχη 27x37x8cm. 

 
38. Φάκελος κλασέρ 4-32 

Φάκελος αρχειοθέτησης εγγράφων κλασέρ διαφόρων χρωμάτων μεγέθους ράχης 4-32cm. 
 
39. Φάκελος κλασέρ 8-32 

Φάκελος αρχειοθέτησης κλασέρ διαφόρων χρωμάτων μεγέθους ράχης 8-32cm. 
 
40. Φάκελος πρεσπάν με λάστιχο 

Φάκελος πρεσπάν,  αρίστης ποιότητας σε διάφορα χρώματα με λάστιχο περίπου 25Χ35εκ. 
 
41. Χαρτάκια κύβοι λευκά 

Χαρτάκια λευκά σημειώσεων κύβοι μεγέθους 9,0 x 9,0cm περίπου με τουλάχιστον 400 φύλλα. 
 
42. Χαρτάκια αυτοκόλλητα σημειώσεων 75 x 75 

Αυτοκόλλητα χαρτάκια σημειώσεων τύπου Post it μεγέθους 75 x 75mm περίπου με τουλάχιστον 100 
φύλλα. 

 
43. Ψαλίδι 

Μεταλλικό ψαλίδι με λεπίδα από ανοξείδωτο ατσάλι και διαστάσεων 15-17cm. 
 
 
 
 
 

Δείγματα 
Προκειμένου να διαπιστωθούν και να αξιολογηθούν πληρέστερα όλα τα τεχνικά και ποιοτικά 

στοιχεία των προσφερομένων ειδών καθώς και η συμμόρφωση τους προς τις τεχνικές προδιαγραφές, 

ενδέχεται να ζητηθεί από τη Υπηρεσία να σταλούν δείγματα. Από την ημέρα της έγγραφης 

ειδοποίησης και εντός πέντε (5) ημερών ο υποψήφιος ανάδοχος επί ποινή αποκλεισμού θα πρέπει να 

παραδώσει τα δείγματα που προσφέρει στην Υπηρεσία.  

Η Υπηρεσία του Δήμου Χίου που διενεργεί την προμήθεια, κατά τον έλεγχο των δειγμάτων, έχει το 

δικαίωμα να απορρίψει ένα ή περισσότερα είδη εάν κρίνει ότι δεν είναι κατάλληλα για το σκοπό 

που προορίζονται, δίνοντας τη δυνατότητα στον υποψήφιο ανάδοχο να αντικαταστήσει τα είδη με 

άλλα καλύτερης ποιότητας (χωρίς να μεταβληθεί η προσφερόμενη τιμή τους) ώστε να 

εναρμονίζεται με τις τεχνικές προδιαγραφές της μελέτης, χωρίς να τον απορρίπτει από τη 

συνέχεια της διαδικασίας. Αν δεν συμμορφώνεται με τη απαίτηση αυτή, τότε απορρίπτεται και 

συνεχίζεται η διαδικασία με τον επόμενο μειοδότη.  
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Ε Ν Δ Ε Ι Κ Τ Ι Κ Ο Σ  Π Ρ Ο Ϋ Π Ο Λ Ο Γ Ι Σ Μ Ο Σ  

 

Α/Α ΕΙΔΟΣ ΜΟΝΑΔΑ ΠΟΣΟΤΗΤΑ 
ΤΙΜΗ 

ΜΟΝΑΔΟΣ 
ΜΕΡΙΚΟ 
ΣΥΝΟΛΟ 

1 Ανταλλακτικά No 126 (24/6)  ΚΟΥΤ. 12 0,70 € 8,40 € 

2 Ανταλλακτικά No 128 (24/8) ΚΟΥΤ. 10 1,50 € 15,00 € 

3 Ανταλλακτικά No 64 (2000/64) ΚΟΥΤ. 10 1,00 € 10,00 € 

4 Αποσυρραπτικό τυπου πένσας ΤΕΜ 5 2,00 € 10,00 € 

5 Αποσυρραπτικό τυπου καβουράκι ΤΕΜ 2 1,00 € 2,00 € 

6 Βάση για σελοτέιπ ΤΕΜ 2 1,50 € 3,00 € 

7 
Βιβλίο με χοντρό εξώφυλλο 200σελ. 
(φυλλάδα ριγέ) 

ΤΕΜ 6 
5,00 € 30,00 € 

8 Γόμα λευκή ΤΕΜ 7 0,30 € 2,10 € 

9 Διαφάνειες - Ζελατίνες ντοσιέ Α4 ΤΕΜ 1.700 0,05 € 85,00 € 

10 Διαχωριστικά θεμάτων Α4 για 20 θέμ. ΤΕΜ 10 1,80 € 18,00 € 

11 Διορθωτικό ταινίας ΤΕΜ 35 1,00 € 35,00 € 

12 Διορθωτικό υγρό σετ με διαλυτικό ΤΕΜ 4 1,70 € 6,80 € 

13 Κόλλα stick ΤΕΜ 2 1,20 € 2,40 € 

14 Λαστιχάκια φαρδιά ΣΑΚΟΥΛΑ 2 1,20 € 2,40 € 

15 Λαστιχάκια λεπτά ΣΑΚΟΥΛΑ 4 1,00 € 4,00 € 

16 Μαρκαδόροι ανεξίτηλοι ΤΕΜ 2 0,70 € 1,40 € 

17 
Μαρκαδόροι φωσφοριζέ (highlighter) 
διάφορα χρώματα 

ΤΕΜ 20 
1,00 € 20,00 € 

18 Μελάνι ταμπόν μπλε ΤΕΜ 5 0,70 € 3,50 € 

19 Μπαταρίες ΑΑ ΠΑΚΕΤΟ 10 1,50 € 15,00 € 

20 Μπαταρίες ΑΑΑ ΠΑΚΕΤΟ 5 1,50 € 7,50 € 

21 Ντοσιέ με έλασμα ΤΕΜ 25 0,25 € 6,25 € 

22 Ξύστρα Μεταλλική ΤΕΜ 4 1,00 € 4,00 € 

23 Περφορατέρ-Διακορευτής ΤΕΜ 5 5,00 € 25,00 € 

24 Σελιδοδείκτες αυτοκόλλητοι ΤΕΜ 5 0,70 € 3,50 € 

25 Σελοτέιπ ΣΧΕΔΙΩΝ τύπου scotch TEM 8 0,95 € 7,60 € 

26 Σκαφάκια εγγράφων Α4 ΤΕΜ 10 2,80 € 28,00 € 

27 Στυλό κόκκινος ΤΕΜ 10 0,30 € 3,00 € 

28 Στυλό μαύρος ΤΕΜ 10 0,30 € 3,00 € 

29 Στυλό μπλέ  ΤΕΜ 50 0,30 € 15,00 € 

30 Συνδετήρες μεταλλικοί Νο 3 ΚΟΥΤΑΚΙ 10 0,70 € 7,00 € 

31 Συνδετήρες μεταλλικοί Νο 4 ΚΟΥΤΑΚΙ 10 0,70 € 7,00 € 

32 Συνδετήρες μεταλλικοί Νο 5 ΚΟΥΤΑΚΙ 5 1,50 € 7,50 € 

33 Συνδετήρες μεταλλικοί Νο 7 ΚΟΥΤΑΚΙ 6 2,50 € 15,00 € 

34 Συρραπτικό τύπου Parva 64 ή Europlier 6 ΤΕΜ 10 11,00 € 110,00 € 

35 Tαινίες συσκευασίας  ΤΕΜ 4 1,00 € 4,00 € 

36 Ταμπόν για σφραγίδες Νο2 ή/& Νο3 ΤΕΜ 3 1,30 € 3,90 € 

37 Φακαρόλες με κορδόνι 27x37x8 ΤΕΜ 60 1,65 € 99,00 € 



 

[Πληκτρολογήστε κείμενο] 

 

38 Φάκελοι Κλασέρ 4-32 ΤΕΜ 20 2,00 € 40,00 € 

39 Φάκελοι Κλασέρ 8-32 ΤΕΜ 40 2,00 € 80,00 € 

40 Φάκελοι πρεσπαν με λάστιχο ΤΕΜ 150 1,00 € 150,00 € 

41 Χαρτάκια κύβοι σημειώσεων ΤΕΜ 10 0,90 € 9,00 € 

42 Χαρτάκια Post it μέγεθος 75x75 ΤΕΜ 20 0,30 € 6,00 € 

43 Ψαλίδι μεταλλικό ΤΕΜ 5 2,00 € 10,00 € 
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157,29 € 

 
 

  
 

1.082,54€ 
 
 

 
 
 
 
 
 

  ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 

Ο Συντάξας  
Η Αναπληρώτρια 

Προϊσταμένη Δ/νσης 

 
 

Ιωάννης Νέος 

  
 

Ειρήνη Δούκα 
 


